
 

การจดัทําโครงการต่างๆ 

 

 

๑. ตรวจสอบโครงการท่ีอยูในขอบัญญัติและแผนพัฒนาทองถ่ินหรือโครงการท่ีไดรับการสนับสนุนงบประมาณจาก 

หนวยงานราชการอ่ืนๆ  

๒. เขียนโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหนวยงานตางๆ  

๒. เขียนโครงการโดยมีหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค เปาหมาย วิธีการดําเนินการ ระยะเวลาดําเนินการ                  

สถานท่ีดําเนินการ งบประมาณ ผูรับผิดชอบโครงการ ผลท่ีคาดวาจะไดรับ (เชิงคุณภาพและเชิงปริมาณ) เพ่ือขออนุมัติ

โครงการกับผูบริหาร  

๓. จัดทําหนังสือประชาสัมพันธโครงการ เพ่ือประชาสัมพันธใหผูท่ีสนใจเขารวมโครงการ  

๔. จัดทําบันทึกขออนุมัติจัดทําโครงการและบันทึกอนุมัติการเบิกจายตางๆตามโครงการ  

๕. จัดเตรียมความพรอมในดานตางๆกอนการดําเนินโครงการ  

๖. ประสานงานกับผูนําชุมชนหรือหนวยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนตางๆท่ีเก่ียวของ  

๗. ดําเนินการตามกิจกรรมของโครงการ  

๘. จัดทําเอกสารประกอบฎีกาเพ่ือเบิกจายตามโครงการ  

๙. สรุปผลการดําเนินโครงการและบันทึกขอความใหผูบริหารทราบ สําหรับกรณีไดรับการสนับสนุนงบประมาณ                  

ดําเนินโครงการ สรุปผลการดําเนินโครงการจํานวน ๒ ชุด สงใหหนวยงานราชการท่ีสนับสนุนงบประมาณและ จัดเก็บท่ี

องคการบริหารสวนตําบลบานหลวง จํานวน ๑ ชุด  

๑๐. กรณีไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากหนวยงานราชการอ่ืนๆ หากมีเงินเหลือจายจัดทําบันทึกขอความ                 

ขออนุมัติคืนเงินเหลือจายใหกับหนวยงานท่ีสนับสนุนงบประมาณและจัดทําเอกสารประกอบฎีกาคืนเงิน 
 


